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GESTIMUM — FORMATION DE BASE GESTION COMPTABLE

Public concerné

e Utilisateurs ou futurs utilisateurs de Gestimum

Prérequis :
e Etre utilisateur ou futur utilisateur de Gestimum ERP
e Connaissance informatiques de base
e Notions en informatique de gestion : devis, clients, factures

Objectifs :
e Comprendre les paramétrages.
e Etre autonome sur les opérations quotidiennes de la gestion comptable.

Informations :
e Durée: 1,5 jour (10H)
e Formateur : disposant des compétences en informatiques de gestion, consultant connaissant et ayant été
formé a I'utilisation de Gestimum et ayant la capacité pédagogique de transmettre ses connaissances.
e Llieu: Intra ou inter-entreprises — en ligne
e Débouchés : utiliser le logiciel Gestion comptable dans ses fonctionnalités courantes

Movyens pédagogiques :
Le stagiaire étudie en situation réelle avec un ordinateur par personne, un support projeté ou sur grand écran est
également mis en place. Accés aide et documents en ligne.

Méthode pédagogique :
Les apports théoriques amenés par le formateur sont appliqués tout au long de la formation par des mises en
situation et manipulations. La méthode utilisée favorise I'interactivité entre le formateur et les stagiaires.

Evaluation et validation de la formation :

L'évaluation des connaissances est réalisée de fagon continue, tout au long de la formation, et plus principalement
lors des exercices pratiques a l'oral et a I'écrit. Un QCM sera également réalisé. Fiches d’évaluation a chaud et a froid

Une attestation de formation sera délivrée a la fin de la formation.
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Programme de la formation :

ERP- ergonomie générale

Les grilles et les filtres

ERP- paramétrage

Préférences de la société

Gestion commerciale- données

o Les dépots, les frais et les glossaires

Gestion comptable- Paramétrages

e Préférences de la comptabilité

Gestion comptable- Données

Le plan comptable général
Les tiers (clients, fournisseurs)
Les journaux

Gestion comptable — Saisie d’écritures

Le centralisateur
Les extraits de comptes généraux

Les différents états des écritures (simulation, validée...)
Les différents modes de saisie (standard, guidée, au kilomeétre)

La saisie d’écritures

La contrepassation et I'extourne d’écritures
Outils : gestion d’écritures

La recherche d’écritures

Gestion comptable — Outils

Le lettrage/délettrage des écritures

La modification/ réimputation d’un compte
La copie d’écriture

La validation des écritures

Gestion comptable- Impressions

Encaissements et décaissements — Encaissements

Recueil d’éditions

Gestion des échéances
Réception des réglements
Les remises en banque
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e Lagénération de fichiers bancaires
e La gestion des effets de commerce

Encaissements et décaissement- Décaissements
e Préparation des paiements
e  Emission des paiements
e Lagénération des fichiers bancaires
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